                                                                                      Утверждаю      

                                                                                      …………………………………………….

                                                                                                     (наименование организации)
                                                                                      …………………………………………….

                                                                                                                 (должность)
                                                                                        ………...….……………………………...
                                                                                                                                                              (ф.и.о.)
                                                                                         «…..» …………………. 20….. г. 

                                                                                         м.п.

 

Должностная инструкция 
(водителя автомобиля)
………………………………………………………………………………..
(наименование, предприятия, организации)

  

1. Общие положения

     1.1. Водитель автомобиля принимается на работу и увольняется с нее приказом директора предприятия. 
     1.2. На должность водителя автомобиля назначается  лицо  с  ………..………………. 

……………………………………………………………………………..……… образованием.

                                                       (образование, специальность)

     1.3. Опыт  работы  на  аналогичных  должностях  не менее ………….. лет.

     1.4. Водитель автомобиля непосредственно подчиняется ….…………………..………. 

     1.5. В своей деятельности Водитель автомобиля руководствуется:

- нормативными документами по вопросам выполняемой работы; 

- методическими материалами, касающимися деятельности предприятия;

- уставом предприятия; 

- правилами трудового распорядка; 

- приказами и распоряжениями коммерческого директора и начальника отдела оптовых продаж; 

- настоящей должностной инструкцией. 

     1.6. Водитель автомобиля должен знать:

- правила дорожного движения, штрафные санкции за их нарушение;
- основные технические характеристики и общее устройство автомобиля, показания приборов и счетчиков, элементы управления (предназначение клавиш, кнопок, рукояток и т.д.);
- порядок и сроки проведения ежедневного технического обслуживания, планового технического обслуживания, сезонного технического обслуживания автомобилей;

- признаки, причины и опасные последствия неисправностей, возникающих в процессе эксплуатации автомобиля, способы их обнаружения и устранения;

- правила содержания автомобиля, ухода за кузовом и салоном, поддержания их в чистоте и благоприятном для длительной эксплуатации состоянии; 
- порядок постановки автомобиля на сигнализацию и снятия с неё, характер и условия их срабатывания;
- правила внутреннего трудового распорядка. 

 

2. Должностные обязанности
Водитель автомобиля:
- осуществляет своевременную подачу автомобиля; 

- осуществляет профессиональное вождение автомобиля, максимально обеспечивающее сохранность жизни и здоровья пассажиров;
- принимает меры по сохранности автомобиля и имущества, находящегося в нем (не оставляет автомобиль без присмотра, в обязательном порядке ставит автомобиль на сигнализацию при любых случаях выхода из салона); 

- самостоятельно выполняет необходимые работы по обеспечению безопасной эксплуатации (согласно инструкции по эксплуатации);

- осуществляет контроль технического состояния закрепленного за водителем автомобиля;
- своевременно проходит техническое обслуживание в сервисном центре и технический осмотр;

- содержит двигатель, кузов и салон автомобиля в чистоте, защищает их предназначенными для этого соответствующими средствами ухода за теми или иными поверхностями;

- прорабатывает маршрут следования перед выездом, согласовывает его с непосредственным руководителем; 
- ведёт путевые листы, отмечая маршруты следования, пройденный километраж, расход топлива; 
- выполняет отдельные служебные поручения своего непосредственного руководителя;
- не употребляет перед или в процессе работы алкоголь, психотропные, снотворные и другие лечебные препараты, снижающие внимание, реакцию и работоспособность организма человека;
- сообщает своему непосредственному руководителю правдивую информацию о своем самочувствии;
- категорически не допускает случаев подвоза каких-либо пассажиров или грузов по собственному усмотрению, а также любых видов использования автомашины в личных целях без разрешения руководства. Всегда находится на рабочем месте в автомобиле или в непосредственной близости от него;
- по окончании рабочего дня оставляет вверенный ему автомобиль на охраняемой стоянке (гараже).

3. Права

 Водитель автомобиля имеет право:
-  требовать от руководства обеспечения организационно-технических условий необходимых для исполнения должностных обязанностей;
- требовать от руководителя отдела оказания содействия в исполнении своих должностных обязанностей и прав; 

- требовать от пассажиров соблюдения Правил дорожного движения (пристегиваться ремнем безопасности, осуществлять посадку и высадку в разрешенных для этого местах и т.д.);
- получать информацию в объеме, необходимом для решения поставленных задач;
- представлять руководству предложения направленные на повышение безопасности и безаварийности эксплуатации автомобиля;
-  самостоятельно принимать решения в пределах своей компетенции.

4. Ответственность

Водитель автомобиля несет ответственность:

- за неисполнение (ненадлежащее исполнение) своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей инструкцией, в пределах, определенных действующим трудовым законодательством РФ; 

- за совершение в процессе осуществления своей деятельности правонарушения  -  в пределах, определенных действующим административным, уголовным и гражданским законодательством РФ; 

- за причинение материального ущерба и ущерба деловой репутации предприятия - в пределах, определенных действующим трудовым, уголовным и гражданским законодательством РФ. 

5. Условия работы

5.1. Режим работы Водителя определяется в соответствии с Правилами внутреннего трудового распорядка, установленными на предприятии.

5.2. В связи с производственной необходимостью Водитель может направляться в служебные командировки.
6. Прочее

        Настоящая должностная  инструкция  разработана   и   утверждена  в соответствии с
положениями Трудового кодекса РФ и иных нормативных актов регулирующих трудовые правоотношения в РФ.
Согласовано:

Начальник юридического отдела

 

……………….…………… / ……….… 

                        (ф.и.о.)                              (подпись)
«…...» ………………………20 …. г. 

 

с должностной инструкцией ознакомлен

……………….…………… / ……….…                         «…...» ………………………20 …. г.

                        (ф.и.о.)                              (подпись)
